Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény szerinti kozzétételi lista

1. Szervezeti és személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatdé  szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetoségei

Gyori Kozjegyz6i Kamara

Tel: 96/618-974
Fax: 96/618-975
elektronikus levélcim: gykk@mokk.hu
honlap: gykk.hu

A kozfeladatot ellatd  szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek  megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

Elnokség:

intézi azokat az tigyeket, amelyekben az teriileti elndk 6nalloan nem intézkedhet

Elnok
i) képviseli az teriileti kamarat, annak elnokségét;

ii) vezeti az elnokség iiléseit, gondoskodik hatarozataik el6készitésérdl és végrehajtasarol;

iii) iranyitja az tertileti kamara gazdalkodasat;

iv) Onalldan intézi azokat az ligyeket, amelyek egyszeriieck vagy siirgdsek

Elnokhelyettes
az Elnok helyettesitése

A kozfeladatot ellatd  szerv | Vezeto neve beosztas elérhetdség
vezetdinek €s az egyes szervezeti | Dr. Molnar Balazs elnok Tel: 96/618-974
egységek  vezetdinek  neve, | Dr. Gabnai Maria Emerencia elnokhelyettes Fax: 96/618-975
beosztasa, elérhet6sége (telefon- Email: gykk@mokk.hu
és telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belil illetékes | -
tgyfélkapcsolati  vezetdé neve,
elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi
rend

Elnékség

Létszama: 15 £6




Dr
Dr
Dr
Dr
Dr
Dr
Dr
Dr
Dr

. Molnar Balazs

. Gabnai Maria Emerencia

. Galn¢ dr. Komonczy Viktoria
. Stanicz Rudolf

. Téth Zoard

. Balint Monika

. Oze Eva

. Borzsei Péter

. Pere Jozsef

. Bagladi Zsolt

. Tiboly Sandor

. Igloding dr. Eggenhofer Bernadett
. Kukoda Beata

. Albert Erika Orsolya

betoltés alatt

Elnok
Elnokhelyettes
Kozjegyzo
Kozjegyzo
Kozjegyzd
Kozjegyzd
Kozjegyzo
Kozjegyzd
Kozjegyzd
Kozjegyzo
Kozjegyzo
Kozjegyzo
Kozjegyzohelyettes
Kozjegyzohelyettes
Kozjegyzohelyettes

Tel: 96/618-974
Fax: 96/618-975
Email: gykk@mokk.hu

A kozfeladatot ellatdé  szerv
iranyitasa,  feliigyelete  vagy
ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikod6 mas
kozfeladatot  ellato szervek
megnevezése, ¢€s 1. pontban
meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd  szerv
tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
sz€khelye, elérhet6sége (postai




cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatdé szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
sz€khelye, a koltségvetési szervet
alapitd jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mitkodési engedélye

10.

A Kkozfeladatot ellatdo szerv altal
alapitott lapok neve, a
szerkeszt0ség és kiadd neve és
cime, valamint a fOszerkesztd
neve

11.

A kozfeladatot
felettes, illetve
szervének, hatdsagi
tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai

ellatd  szerv
feligyeleti
dontései

Igazsagiigyi Minisztérium

cim: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.

postacim: 1357 Budapest, Pf.2

Tel: +36-1-795-1000

Fax: +36-1-795-0359

Email: lakossag@im.gov.hu

Honlap: http://www.kormany.hu/hu/igazsagugyi-miniszterium

Ugyfélszolgalat
postacim: Igazsagiligyi Minisztérium Jogi Tajékoztatasi- és Koordinacios Osztaly, 1357 Budapest, Pf. 2.
Tel: +36-1-795-6411, +36-1- 795-5163

1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat
1. A kozfeladatot ellatd szerv | 1991. évi XLI. torvény a kozjegyzokrol http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=15430.222038
feladatat, hataskorét és | 2008. évi XLV. torvény az egyes kozjegyzoi nemperes eljarasokrol

alaptevékenységét meghatarozo,

http://www.njt.hu/cgi_bin/njt doc.cqi?docid=117776.208476
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a szervre vonatkozo alapvetd | 2009. évi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol
jogszabalyok, kozjogi | http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=124886.225285

szervezetszabalyozd  eszkozok, | 2010. évi XXXVIIL. torvény a hagyatéki eljarasrol http://www.njt.hu/cgi_bin/njt doc.cgi?docid=131478.225291
valamint a  szervezeti és | 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kozjegyzOkrél sz6l6 1991. évi XLI. torvény végrehajtasarol
miikodési  szabalyzat  vagy | http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=15113.22469

ugyrend, az adatvédelmi ¢és | 14/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kozjegyz6i dijszabasrol
adatbiztonsagi szabalyzat | http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=15131.222952
hatalyos és teljes szovege 15/1991. (XI. 26.) IM rendelet a kozjegyz6i allasok szamarol és a kozjegyzOk —székhelyérol
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=15149.260985
37/2003. (X 29.) IM rendelet a kozjegyzoi tigyvitel szabalyairdl

http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=74775.222968

34/2004. (XI. 19.) IM rendelet az elektronikus dokumentumok kozjegyz6i archivalasanak szabalyairdl és az
elektronikus levéltarrol http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=84142.117176

4/20009. (. 6.) IRM rendelet a Végrendeletek Orszagos Nyilvantartasarol
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=123394.176620

62/2009. (XI1. 17.) IRM rendelet a Kozjegyz6i Levéltar tevékenységével osszefiiggd szakmai kovetelményekrol
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=125117.179839

Az orszagos illetékességli |-
szervek, valamint a fGvarosi és
megyei kormanyhivatal esetében
a kozfeladatot ellatdé szerv
feladatarol, tevékenységérol
sz0l6  tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A helyi oOnkorményzat Onként |-
vallalt feladatai

Allamigazgatasi, énkormanyzati, | Hatésagi iigy:

¢s egyéb hatosagi iigyekben | Ktv. 11/A. § (1) A teriileti kozjegyz6i kamara elndksége hataskorébe tartozo kozigazgatasi hatosagi igyek a
igyfajtanként és | kovetkezok:

eljarastipusonként a hataskorrel @) bejegyzés a kozjegyzOhelyettesek és kozjegyzbjeloltek kamarai névjegyzékébe, torlés e névjegyzékekbdl, kivéve, ha
rendelkezé szerv megnevezése, |a torlésre a kozjegyzOi fegyelmi birdsagnak a 72. § (2) bekezdésnek €) pontja szerinti jogerds hatarozata alapjan keriil
hataskor gyakorlasanak sor,

atruhazasa esetén a ténylegesen
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eljar6  szerv  megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok,
eljarasi  illetékek  (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)

meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasdnak modja (helye,
ideje), lgyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az

ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok

elérése, idOpontfoglalas, az
ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,

tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

b) a kozjegyzobi iroda alapitasi engedélyének megadasa iranti eljaras,

c) felvétel a kozjegyz6i irodak kamarai nyilvantartasaba, térlés a nyilvantartasbol - kivéve, ha a torlésre a
cégbirosagnak a kdzjegyz0i irodat a cégjegyzekbdl torld jogerds hatarozata alapjan keriil sor - (a tovabbiakban egyiitt:
lkamarai hatdsagi eljaras).

Hataskorrel rendelkezé szerv: a Gyo6ri Kozjegyz6i Kamara

Hletékességi teriilete: Gyér-Moson-Sopron megye, Veszprém megye, Vas megye €s Zala megye

Eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak meghatarozasa: -

Az eljarast megindité irat benytjtasainak médja:

Ktv. 11/A. § (3) A kamarai hatosagi eljaras lefolytatasa iranti kérelmet csak a teriileti kamaranal, szobeli kérelmet
pedig csak személyesen lehet el6terjeszteni. Kamarai hatosagi eljarasban a kérelem telefaxon, e-mail-ben nem
nyujthato be.

Ugyfélfogadas ideje: H-P 8:00-15:00

Ugyintézési hataridé: a Ket. szerinti {igyintézési hataridd

letolthetd

Az iigyek intézését hasznalt

formanyomtatvanyok: -

segitdo  utmutatok, tajékoztatok, az iigyintézéshez

Alkalmazand6 jogszabalyok:
1991. évi XLI. tv.
2004. évi CXL. tv.

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a




kdzszolgaltatasok
igénybevételének  rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az  abbol  adott
kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
forméatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a
kit6ltend6 kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatod szerv

altal - alaptevékenysége
keretében -  gyujtott  és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés moddja, a

masolatkészités koltségei

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés idGtartama

¢rintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonosito
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

masolatkészités koltségei

kozjegyzok nyilvantartasa

elektronikus

1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

50 év

kozjegyzok

érintettek nyilatkozata

nem kell nyilvantartasba venni az Info tv. 65. § (3) bekezdés a) pontja alapjan
lasd az 1991. évi XLL tv. 49/A. §-t

a tertileti kamaranal

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés idGtartama

¢érintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonosito
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

imasolatkészités koltségei

kozjegyzbhelyettesek nyilvantartasa

elektronikus

1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

50 év

kozjegyzohelyettesek

érintettek nyilatkozata

nem kell nyilvantartasba venni az Info tv. 65. § (3) bekezdés a) pontja alapjan
lasd az 1991. évi XLL tv. 49/A. §-t

a tertileti kamaranal

név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés id6tartama

¢érintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonosito
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

imasolatkészités koltségei

kozjegyzojeldltek nyilvantartasa

elektronikus

1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

50 év

kozjegyzojeldltek

érintettek nyilatkozata

nem kell nyilvantartasba venni az Info tv. 65. § (3) bekezdés a) pontja alapjan
lasd az 1991. évi XLIL tv. 49/A. §-t

a teriileti kamaranal




név

formatum

adatkezelés célja, jogalapja
adatkezelés idGtartama

¢érintettek kore

adatok forrasa

adatvédelmi nyilvantartasi azonosito
feldolgozott adatok fajtai

hozzaférés modja

imasolatkészités koltségei

kozjegyz6i iroddk kamarai nyilvantartdsa

elektronikus

1991. évi XLI. tv. 49/A. § (1) bek.

50 év

kozjegyz6i irodak

érintettek nyilatkozata

nem kell nyilvantartasba venni az Info tv. 65. § (3) bekezdés a) pontja alapjan
lasd az 1991. évi XLI. tv. 49/A. §-t

a teriileti kamaranal

A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés moddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv  dontései
elokészitésének  rendje, az
allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarési
szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései,
ilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A GYKK Elnokségének hatarozatait a GYKK Hivatala késziti el6. Az Elndkség hatarozatait sz6tobbséggel hozza.
Az Elnokség iiléseit a GYKK székhelyén vagy kiilsé helyszinen tartja. Az Elnokség iiléseit sziikséghez képest, de
legalabb havonta tartja. Az Elndkség tilései nem nyilvanosak.

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok; a
helyi oOnkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos lésére
benyujtott  elOterjesztések  a
benyujtas idépontjatol

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal
kozzétett hirdetmények,




kdzlemények

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal
kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei €s indokolasuk

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

13.

A kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre
keriil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informaciés jogokkal
foglalkozd személy neve

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmet a Gyori Kozjegyz6i Kamara Elndkéhez kell benyujtani
irasban (postan a 9002 Gyér 2, Pf. 534. postacimre, vagy email-en a gykk@mokk.hu cimre). A Gy6ri Kozjegyzoi
Kamara Elnoke a kérelmet annak beérkezését6l szamitott 15 napon beliil biralja és teljesiti.

14.

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgytlijtés eredményei, idobeli
valtozasuk

15.

A kozérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

16.

Azon kozérdeki adatok
hasznositasara iranyulo
szerzOdések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellatd szerv az
egyik szerz6do fél

17.

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 1évé  kozérdeki
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
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altalanos szerzodési feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre |
vonatkozd kiilonos és egyedi
kozzétételi lista

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves | Kiilon linken érhetd el
koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A kozfeladatot ellatd szervnél | Kiilon linken érhetd el
foglalkoztatottak [étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozd

Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetOk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal -
nyujtott, az allamhaztartasrol
sz6106 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Osszegére,
tovabbad a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tamogatast
visszavonjak  vagy arrél a




kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei

felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd

gazdalkodassal Osszefiiggo,
Otmilli6 forintot eléré vagy azt

meghalado érteki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon

vagy vagyoni értékii  jog
atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkoz6 szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil
Osszefliggd beszerzések adatai,
¢€s a mindsitett adatok kivételével
A szerzO6dés értéke alatt a
szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
érteke  koziil a  magasabb
Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6északonként visszatérd -




egy évnél hosszabb iddtartamra
kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szdmitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol 52010
torvényben meghatarozott
nyilvanos  adatok  (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az

elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti  szervei  szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott, Otmillio
forintot meghalado kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves
terv, Osszegzés az ajanlatok




elbiralasarol,
szerzOdésekrol)

a

megkdatott




